Postup spracovania a odovzdavania zaverecnych prac
v zmysle novely zakona o vysokych Skolach 125/2011 Z.z.
platny na Strojnickej fakulte Zilinskej univerzity v Ziline

pre akademicky rok 2011/2012

Tento postup vychadza znasledujicich predpisov adokumentov, tykajacich sa
spracovania, evidencie a kontroly originality zdverecnych prac.

l.

Now ks

Zakon 125/2011 z 24. marca 2009, ktorym sa meni a dopliia zakon &. 131/2002 Z. z.
o vysokych Skolach aozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov.

Metodické usmernenie ¢.56/2011 o ndlezZitostiach  z&vereCnych prac, ich
bibliografickej registracii, kontrole originality, uchovéavani a spristupfiovani.

VyhlaSka Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 233/2011 z 1. jala 2011,
ktorou sa vykonavaji niektoré ustanovenia zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov.
Smernica Zilinskej univerzity &. 87 z roku 2010 o zavere&nych pracach.

Dokument Evidencia zadvere¢nych a kvalifikaénych prac (pouzivatel'sky manual).
Manuadl k spristupiiovaniu zaverecnych, rigoréznych a habilitaénych prac

KATUSCAK, D. 2008. ko pisat zaverecné a kvalifikacné prace. 4. vyd. Nitra : Enigma, 2008.
162 s. ISBN 978-80-89132-45-4.

Spracovanie zaverecnej prace

1.

Kazda praca mé z katedry prideleny kod — Cislo zaverecnej prace uvedené v Zadani
zaverecnej prace. Katedra pridel'uje kod prace podla ¢iselnika (Priloha A). Kod prace
sa uvadza na obale aj chrbte vdzby zaverecnej préace.

Kazda praca, ktora méa externého veduceho prace (Skolitela) dostane prideleného
konzultanta zavere¢nej prace. Konzultant musi byt pracovnikom Zilinskej univerzity.
ZavereCna praca bude spracovand v odporucanej Strukture podla Metodického
usmernenia 56/2011, ¢lanok 3.

e Zakladna Struktira prace:

— uvodna cast’,

— hlavna textova Cast’,

- prilohy (nepovinné),

- zé&vere€na Cast’ (nepovinngé).

o Uvodna ¢ast’ obsahuje:

— obal (Priloha B) — pevna vizba,

- titulny list (Priloha C) — str. 1, bez hlavicky a péty (€islo sa nezobrazuje),

- zadanie zévereCnej prace (original pripadne kopia originalu do tlacenej verzie
zavereCnej prace, naskenovany origindl do elektronickej verzie zaverecnej
prace) — str. 2, bez hlavicky a péty (Cislo sa nezobrazuje),

- Cestné vyhlasenie — str. 3, bez hlavicky a pity (Cislo sa nezobrazuje),

- podakovanie (nepovinné) — str. 4, bez hlavic¢ky a péty (¢islo sa nezobrazuje),

- abstrakt v Statnom jazyku, abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom cudzom
jazyku (Priloha D) — str. 5, bez hlavicky a péty (¢islo sa nezobrazuje),

- obsah — str. 6, s hlavi¢kou a pitou (¢islo sa nezobrazuje),

- zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (povinné) — s hlavickou a pétou (¢islo sa
nezobrazuje),

- zoznam skratiek a znaciek a ich desifrovanie (v technickych a prirodovednych
odboroch povinné) — s hlavickou a pétou (Cislo sa nezobrazuje),



- slovnik (nepovinné) — s hlavickou a pétou (¢islo sa nezobrazuje).

Hlavna textova cast’ obsahuje:

- uvod — s hlavickou a pétou (od ivodu sa Cislo strany zobrazuje),

- jadro,

- zaver,

- resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako Statnom
jazyku),

- zoznam pouzitej literatiry (Uplny zoznam bibliografickych odkazov),

- rozsah hlavnej textovej Casti bakalarskej prace je 30 az 50 stran, diplomove;j
prace 50 az 70 stran, dizertacnej prace 80 az 120 stran a habilitacnej prace
do 120 stran.

4. Pri uvadzani citacii a bibliografickych odkazov v zavere¢nej praci je potrebné
dodrziavat’ zdsady podl'a Metodického usmernenia €. 56/2011, ¢lanok 4.

Pouzivat metodu citovania odporacanti v metodickom usmerneni, t.j. citovanie
podl'a prvého udaja (mena) a daitumu, pri ktorej sa v texte uvedie v zatvorkach prvy
udaj (priezvisko autora, alebo prvé slovo z ndzvu) a rok vydania citované¢ho
dokumentu. Ak sa prvy udaj uz nachadza v ramci textu, v zatvorkach za nim sa
uvedie len rok. V pripade potreby sa v zatvorkdch uvedi za rokom aj cisla
citovanych stran. Ak maju dva alebo niekol’ko dokumentov ten isty prvy udaj
arovnaky rok, odliSia sa malymi pismenami (a, b, ¢, a pod.) za rokom vo vnutri
zatvoriek. To isté sa urobi aj v zozname bibliografickych odkazov.

Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaju v abecednom
poradi. St usporiadané podla prvého prvku (udaja), za ktorym nasleduje rok
vydania dokumentu. Za nim v pripade potreby nasleduju malé pismena, ktorymi sa
odliSuju odkazy s rovnakym prvym udajom a rokom vydania. Poradové cisla
poloziek sa v zozname neuvadzaju.

Podrobné informécie k citadcidm a bibliografickym odkazom su uvedené v stubore
,»SJF Citacie a odkazy.doc®.

5. Dalgie informécie o odporu¢anej iprave zavereénej prace platné pre Strojnicku fakultu
st uvedené v Prilohe E.

Priprava elektronickej verzie zaverecnej prace pre kontrolu originality

7p

e Elektronicka verzia zaverecnej prace musi byt totozna s viazanou verziou zaverecnej
prace.

e Elektronickd verzia zaverecnej prace musi byt vo formate PDF s moznost’ou prevodu
na ¢isty text (moznost’ prevodu vytvoreného PDF suboru na ¢isty text je mozné overit’
pomocou testeru, ktory sa nachadza na stranke:
http://www.crzp.sk/testDoc?fs=D3F48E989417459F9BS59E594A6C65B2& fn=main).

e (ela zaverecna praca bude (vratane priloh) spracovana v jednom PDF subore.

Vkladanie zaverefnej prace do systému evidencie zavereénych prac
(EZP)

1. Aktivacia pristupu do syst¢ému EZP

Pre pristup do EZP sa vyuZiva jednotny spdsob pristupu cez LDAP server ZU (tak
ako napr. pre vstup do WIFI siete ZU, ziadanky...). Aktivacia hesla sa realizuje
na https://nic.uniza.sk/nms/main/index/main. K aktivacii hesla je potrebné zadat’
meno a priezvisko, rodné ¢islo Studenta / zamestnanca a ¢islo Cipovej karty.




2. Prihlasenie do systému EZP:

Na stranke http://kniznica.uniza.sk/ezp.

Vstup do portdlu EZP je mozny cez odkaz na na stranke Strojnickej fakulty

(http://www.fstroj.utc.sk/pokyny_k vypracovaniu_zaverecnej prace) alebo

na stranke Vzdelavanie (http://vzdelavanie.utc.sk/vzdelavanie/index.php) v menu

Zaver $tadia.

Po prihlaseni do systému sa zobrazi Hlavna stranka, na ktorej sa nachadza vypis

vlozenych prac.

Dostupné funkcie na Hlavnej stranke zavisia od typu uzivatela:

— Student: zobrazuju sa udaje prac, ktoré odovzdal ako autor,

— veduci prace / Skolitel' / pracovnik: zobrazuju sa udaje prac, ktorych je autorom,
veducim zaverecnej prace alebo skolitel'om,

— administratori maji zobrazené prace podla svojho zaradenia (napr. administrator
katedry vidi vSetky zaznamy z katedry).

Evidencia zaverecny Xe ’ A

Zilinska univerzita

| £t Hlavna stranka | = Formular vkladania ‘

Administrator fakulty Martin Krajéovi¢ | Odhlasit'
Zaznamy | #h Filtre | 5 Upozornenia

9 Bakalarska praca (176) || Magisterskafiniinierska praca (207) || Dizertaéna praca (35) || Habilitaéna praca (4) 4

Popis price Siibory Operécie

Bajzova Monika (zovszs) ID: EZPOOTI 39

L Logisticky subsystém dopravy a manipulicie
= Podet stran: 3%

0 §kulitat’uréce: Jan Meupauer J~| Prica (16.05.2011 13:57)
-

= Stav prace: Obhéjeng Gl Vietko FHEHE. = PLBTEC

= Licencia: Uroven 4

» Posudky: Weodovzdane <&

= Wystup z CRZP: prejst na vystup (0% zhody - spracovanég 17.05.2011) 2011

BalaZ Andrej cossssy ID: EZFO0TZZ6

L Pouzitie nastrojov kvality

= Pocet stran: 1

- §kol1'tet’nréce: Jaroslava Busfyovd = P - -

« Stav prace: Obhajené | Prica (a052011 10:47) || VAyherte si operaciu (%

= Licencia: Urover 4

= Posudly: Meodowzdangé &
= Wstup z CRZP: preist na vvstup (45.01% zhodvy - soracovane 17.05.20111 L

Obr. 1 Hlavna stranka systému EZP

3. VlozZenie zaverefnej prace do systému EZP

Zavere¢nu pracu vklada do systému EZP autor (Student) prostrednictvom funkcie
Formular vkladania
Student mdze odovzdat’ len jednu pracu rovnakého typu, pre jeden typ prace moze viak
vkladat’" do systému viaceré verzie prace, o mu umoznuje realizovat priebeznu
kontrolu.
Postup vkladania zdvere¢nej prace (Formular vkladania):
- na stranke je potrebné vyplnit’ zakladné udaje k praci:

* typ prace (bakalarska, diplomova, dizertacnd),

* ndazov Studijného odboru,

* nazov fakulty,

» nazov katedry (Skoliaceho pracoviska),

= kItcové slova,

= udaje o autorovi, Skolitel'ovi (vediicom prace) a oponentovi prace,

" nazov a abstrakt prace v primarnom (obyc¢ajne slovenskom) a sekundarnom

(obycajne anglickom alebo nemeckom) jazyku,



- v hornej casti formulédra je sekcia pre prenos elektronickej verzie zaverecnej
prace vo formate PDF do systému EZP,

- v pripade, Ze Student ma externého Skolitel'a (veduceho prace), je potrebné vo
formuléri zaSkrtnit’ box ,,Mam externé¢ho Skolitel'a” a doplnit’ idaje externého
Skolitela (meno, priezvisko, tituly, pracovisko) auviest prideleného
konzultanta prace ako ,,Vyhladat’ iného skolitel'a®,

- po vyplneni vSetkych informacii vo formuldri vkladania a ich uloZeni
(stlacenim tlacidla Ulozit) sa vlozend praca objavi v zozname na hlavnej
stranke s nasledovnymi tidajmi:
= Popis prace: hlavné udaje o vloZenej praci z formuldra vkladania (meno

autora, nazov prace, pocet stran, oponent, stav prace, atd’.),

* Sabory: zoznam vSetkych suborov vloZenych do systému EZP

» Operacie: spristupnenie dalSich operacii s vlozenou zaverecnou pracou
(pridanie novej verzie prace, vyplnenie licen¢nej zmluvy, pridanie posudku,
Zmazanie zaznamu)

- prostrednictvom operacie Licencia Student definuje:

» stav prace (v Stadiu pripravy, findlna verzia, oznaend pre export) —
akondhle je praca oznafend pre export, je odosieland do CRZP a nie je
mozné realizovat’ uz ziadne zmeny,

» zadkladné udaje o autorovi potrebné pre generovanie licen¢nej zmluvy
(adresa trvalého bydliska, datum a miesto narodenia)

* podmienky spristupnenia prace, na zéklade ktorych je generovana licencna
zmluva — aby mohla byt’ praca pripustena k obhajobe podl'a zdkona 6/2011
Z.z. musi autor v licen¢nej zmluve sthlasit’ so zverejnenim zavere¢nej prace
a to jednou z nasledujucich foriem:

0 zverejnenie bez odkladnej lehoty

0 zverejnenie po uplynuti odkladnej lehoty (odkladné lehota méze trvat
najviac 12 mesiacov, vo vynimoé&nych pripadoch moze byt prediZena na
zaklade sthlasného vyjadrenia dekana fakulty najviac o d’alSich 24
mesiacov)

* pozn.: pri definovani podmienok spristupnenia prace je mozné zvolit’
moznost’ pouzitia technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo
trvalo ukladat’ na pamét'ové médium alebo ho tlacit’

= tlac¢ licen¢nej zmluvy a potvrdenia o vlozeni prace.

e Vlozenie findlnej verzie zdverecnej prace do systému musi prebehnut’ najneskor 1
az 2 dni pred oficidlnym terminom odovzdéavania zaverecnej prace na fakulte.



Frenos siborow

B Preneste prcy vo fomidte por. Pl g modnd preniest viac. Pre wlodeme Zdznamy @ polrebnd preniest stibor 5 prcos.

Typ prace | Bakalirska praca g
“iber prace | Frachazet...

Udaje o praci Eldaje o autorstve

Odbor prace nie je vybraty “Arhl'adat iného autora | Hradar

Srudijny odbor (wwhl'adavacie polef | |

[ Fridar autora manusine
0 \yplfite viethy potrebné ddaje.

Padet stran™ |

[ [Mesadsne ][\ ytragaringho Soitela | | [ uradar

Sholiace pracovizke (katedra, [Majskér wyberte Fakulty |
{stav D hiam extemého Ekolitela
|Kltléové slova ” “Arhladat inéhe | | —

oponenta

| ” | D nam extaméhe oponznta

Dalgie ddaje
Primarmy jazyk price™ slovenéina )
Nazow v pimamom jazyku price™ | |

Podndzow w pimamom jazyku prace | |

Abstrakt v primamem jazyku prace™ (minimalne 100 z2nakov’)

Sekundamy jazyk prace” angliétina )

MNazow v sekundamom jazyku prace | |

Podnazow w sekundamom jazyku prace | |

Abstrakt v sekunddmaem jazyku™ (minimalne 100 znakov))

Obr. 2 Formular vkladania zaverecnej prace

Staw prace

D Upozomenie. Po nastaven! stavi prace na “Oenadend pre expoit’ & zablolo vand prendagme movioh veri suhorny a dand akcia sa medd vt spat!
Préca ma nastaveny stav: Skontrolované w CREZP

Zmenit staw prace na | “yberte i stay * | Ditum obhijenia prace WMoSir datum
Licendné Odaje
Ulica a &islo domu |F‘ittsburgské 10 | hiesta |fi|ina | P&t

Diatum narodenia [22.07.1949 liesto narodenia

Licenéna zmluva

D P staknutie sdhome 5 Noerciow Mlitinite fa Hadidh UldE ddaje”. Udag do Soenchk @ moded sl len /@2 3 ba al md prica rastaveny slav Teradend pre
expoit’
Zverejnenie dizla | bez odkladnej lehoty (%

Pauditie technolagickyeh opatreni, ktaré zabrania werzjnosti diels trval ukladat na pamétowé médium alebo ho tladit @nie Oéno

$pristupnit’ informaciu o vislediu obhajoby @nie Oéno

| UloZif indaje | | Vygenerowal dokumenty na tlaé |

wWzorowy nahlad licenéne) zmluwy

Licenérd zmluva o pouZiti zaveredne], rigordenej, habilitadnej prace

uzatveorena poda § 40 a nasl. zakona &. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach sivisiacich s autorskym prawom (autorsky zakon) a § 63 ods. 9 zakona
&, 13172002 Z. 2. o wysokich Skolach 3 o zmene a doplneni niektorfch z3konow v zneni zakona &. 62011 Z. 2.

medzi

titul, meno 3 priezvisko:
ditum a miesto narodenia:
trwaly pobyt:

(dalej len , autar'y

a

Slovenskou republikou zastdpenou

wypsokou Shkalou:

adresa fakulty, na ktorej je autor zapi zany na Stidium alebo je uchddzadom v rigordznom konani alebo habilitadnom konani, inak wyzokej Skoly:
IE0:

(dalej len , poudivatel” alebo nadobidatel™):

Obr. 3 Stranka detailov zaverecnej prace (stav prace, licen¢na zmluva)




Odovzdanie zaverefnej prace

e Zaveretna praca musi byt odovzdand vtermine uréenom harmonogramom
akademického roka.
e Vramci odovzdavania zaverecnej prace Student odovzda:

zaverecnll pracu vo vytlacenej forme, zviazani v pevnej vézbe, vratane
vSetkych priloh, v dvoch exemplaroch (1 original ZP s origindlom zadania —
archivovany na katedre, 1 kopia — ur¢end na ucely vypozicky),

elektronickli  verziu zavereCnej prace v PDF subore (verzia zhodna
s elektronickou verziou vlozenou do syst¢tmu EZP) na CD médiu, v dvoch
exemplaroch (1-krat archivdcia v univerzitnej kniznici, 1-krat archivacia
na katedre),

vytlateni a podpisanu licen¢ntt zmluvu, ktor vygeneruje systém EZP
(odovzdava sa v dvoch exemplaroch),

vytlaCené¢ potvrdenie o vlozeni zaverecnej prace do systému EZP, ktoré
vygeneruje systém EZP (odovzdava sa jeden exemplar).

Posudzovanie originality zaverecnej prace

e Protokol o kontrole originality zdverecnej prace by mal byt k dispozicii do 24 hodin
od terminu vlozenia findlnej verzie zdverecnej prace do systému EZP.
e Posudzovanie zaverecnej prace Skolitel'om / veducim prace.

Skolitel/ veduci prace je zodpovedny za ziskanie protokolu o kontrole
originality zo systému EZP.

V pripade, Ze veducim prace je externy Skolitel, zodpovednym za ziskanie
protokolu je konzultant zaverec¢nej prace ur¢eny katedrou. Konzultant nasledne
zaSle protokol externému Skolitel'ovi.

Skolitel’ / veduci prace sa oboznami s vysledkom kontroly originality prace,
vytlaéi titulna stranu protokolu, ktort prida k svojmu posudku prace. Posudok
prace aj s protokolom odovzda zodpovednému pracovnikovi pracoviska, ktoré
zévereénli pracu zadalo. Skolitel' zasle posudok zodpovednému pracovnikovi
zadavatel'ského pracoviska zaroven aj v elektronickej forme.

Skolitel’ / vedtci prace pri posudzovani originality vychaddza z protokolu
o kontrole originality a posudzuje hlavne sprdvnost’ pouZzivania -citacii
a primeranost’ rozsahu pouzitych citacii v praci.

V posudku vediceho prace bude uvedené vyjadrenie k vysledku kontroly
originality v nasledujucej forme ,ZavereCna praca je/nie je plagidtom
(nehodiace sa preskrtnite)*.

V pripade, ze veduci prace oznaci zdverecnu pracu za plagiat, hodnoti ju
stupniom FX —nedostatocne (aj zdverecnd praca hodnotend stupnom FX
pristupuje k obhajobam pred komisiou).

e Posudzovanie zadvere¢nej prace komisiou pre obhajoby zaverecnej prace.

Komisia rozhoduje na =zdklade nasledujucich podkladov: posudok
Skolitel'a / vediceho zaverecnej prace, posudok oponenta zaverecnej préace,
protokol o kontrole originality, osobné vystipenie autora prace pri obhajobach.
Komisia zapiSe do zapisu zo $tatnej skiisky (SS) vysledok kontroly originality
v % (hodnota ,,Vsetko — zjednotenie®), prilozi protokol o kontrole originality
ako prilohu k zapisu zo SS (len prva vytladena strana).

Komisia na zaklade protokolu o kontrole originality a vyjadrenia
Skolitel'a / veduceho prace k originalite zdverecnej prace uvedené¢ho v posudku,
rozhodne definitivne o originalite zaverecnej prace a svoje rozhodnutie uvedie



v zapise zo SS. V pripade potvrdenia plagiatu predseda komisie informuje
dekana fakulty.

Poznamka: v pripade zlyhania systému — ak systém nevygeneruje protokol originality do
terminu Statnic — sa uvedie v zdpise zo Statnej skusky formulacia ,,Do dria konania Stdtnej
skusky nebol k dispozicii protokol o originalite zdverecnej prace*.

Zaverecné ustanovenia

e Prevadzkovatel centralneho registra zavereCnych prac ma povinnost’ spristupiiovat’
vSetky prace vlozené do CRZP, t.j. aj neobhdjené prace.

e Sucastou zdvereCnej prace moze byt aj ,,neverejna dokumentacia® (v pripade ze ide
o obchodné tajomstvo tretej osoby, utajované skutocnosti alebo osobné udaje).
Neverejnd dokumentdcia nie je stCastou zverejilovanej zavereCnej prace, je
spracovana osobitne a je uréend vyluéne veducemu zaverecnej prace (Skolitelovi),
oponentom a skiiSobnej komisii.

e ZavereCna praca (alebo jej Casti) nemusi byt zverejnend prostrednictvom CRZP
v pripade, ze bola pre zaslanim do centralneho registra vydana v radmci periodickej
publikécie alebo ako neperiodicka publikécia (§63 ods. 11 zédkona €. 131/2002 Z.z.).
Vydanie prace sa preukazuje ¢estnym vyhldsenim autora prace. Na Ziadost’ autora je
prevadzkovatel CRZP povinny do 30 dni od dorucenia Ziadosti zastavit' verejné
spristupfiovanie zaverecnej prace, ktora bola vydana v rdmci periodickej publikacie
alebo ako neperiodicka publikdcia po jej spristupneni verejnosti (§63 ods. 11
zakona €. 131/2002 Z.z.).

e Spolu so zaverecnou pracou sa do registra zaverecnych prac zasielaju
v elektronickej forme (format PDF s moznostou prevodu na Cisty text) aj posudky
veduceho prace (Skolitel'a) a oponentov (§63 ods. 7 zakona ¢. 131/2002 Z.z.). Na
spristupnenie posudkov sa vyzaduje pisomna licen¢na zmluva s autorom posudku

e Bibliograficki registraciu zéverecnej prace vykona akademickd kniznica.
Bibliografické tidaje st spristupniované prostrednictvom knizni¢ného informac¢ného
systému akademickej kniznice, ktory moze obsahovat odkazy na digitalne
rozmnoZzeniny zavereénych prac uloZzené v informacnom systéme vysokej Skoly.

e Vysoka Skola je na ziklade licencie opravnend spristupniovat’ digitadlnu
rozmnozeninu zaverecnej prace na svojom webovom sidle prostrednictvom verejne
pristupného elektronického katalogu akademickej kniznice.

Povinnosti autora (Studenta) zaverecnej prace

l.
2.

Spracovat’ zavere¢nu pracu v zmysle tychto pokynov.

Aktivovat’ si uéet pre pristup do EZP cez LDAP server ZU (tak ako napr. pre vstup do

WIFI siete ZU, ziadanky...). Aktivacia hesla na:

https://nic.uniza.sk/nms/main/index/main.

Pripravit’ elektronicki verziu zaverecnej prace, ktord musi byt totoznd s viazanou

verziou zaverecnej prace a musi byt’ v jednom PDF stibore (vratane priloh).

Najneskdér 1 az 2 dni pred oficidlnym terminom odovzdania prace, prihlasit’ sa do

systému EZP a vyplnit' analyticky list zdvereCnej prace, vlozit findlnu elektronicku

verziu zaverecnej prace, vytvorit' licenénit zmluvu a vytlacit' licenéni zmluvu (2-krat)

a potvrdenie o vlozeni prace do systému kontroly originality (1-krat).

V termine ur¢enom akademickym kalendarom fakulty odovzdat’ zavere¢nu précu:

e vo vytlaenej forme, zviazanu v pevnej vézbe, vratane vSetkych priloh, v dvoch
exemplaroch,




e clektronicku verziu zaverecnej prace v PDF stbore (verzia zhodna s elektronickou
verziou vlozenou do systému EZP) na CD médiu, v dvoch exemplaroch,

e vytlacenu a podpisanu licen¢ni zmluvu v dvoch exemplaroch

e vytlacené potvrdenie o vloZeni zadverecnej prace do systému EZP (jeden exemplar)

Povinnosti Skoliaceho pracoviska (katedry)

l.

2.

Pridelit’ kazdej zaverecnej praci kéd ako Cislo zaverecnej prace uvedené v Zadani
zaverecnej prace. Katedra pridel'uje kod prace podla ¢iselnika (Priloha A).

Pridelit’ kazdej zavereCnej praci, ktora ma externého Skolitel'a / veduceho prace,
konzultanta z katedry, ktory zabezpeci administrativne zalezitosti sivisiace s kontrolou
originality zdverecnej prace.

Informovat’ Studentov o priebehu kontroly originality zaverecnej prace v zmysle vysie
uvedenych pokynov.

ZabezpeCit odovzddvanie zavereCne] prace na katedre vtermine uréenom
akademickym kalendarom fakulty.

V ramci odovzdavania zaverecnej prace, skontrolovat’ spravnost’ a uplnost’ podkladov
odovzdanych Studentom.

Zabezpecit podklady pre rozhodovanie komisie pre obhajoby zavereénych prac
(zavereCnu pracu v tlacenej forme, posudky veduceho a oponenta prace, protokol
o kontrole originality).

Spracovat’ agendu zo Statnych skusok a obhajob zavere¢nych prac formou Zapisu zo
Statnej skusky.

Zabezpecit’ vlozenie posudkov veduceho prace (Skolitela) a oponentov v elektronicke;j
forme (format PDF s moznostou prevodu na cisty text) do systému Evidencie
zéaverecnych prac.

Povinnosti Skolitel’a / vediceho prace

e

1. Usmernit’ Studenta pri spracovavani zdverecnej prace podl'a tychto pokynov.

2. Dohodnut’ so Studentom podmienky zverejnenia prace formou licencnej zmluvy.

3.

4. Ziskat’ protokol o kontrole originality zo systému EZP (v pripade externé¢ho Skolitel'a

Dohodnut’ obsah a rozsah pripadnej ,,neverejnej dokumentacie* k zdverecnej praci.

vykonava konzultant zaverec¢nej prace, ktory je zodpovedny za dorucenie protokolu
externému skolitel'ovi).

Vytlacit’ prvu stranu protokolu o kontrole originality zo systému EZP.

Posudit’ originalitu prace na zaklade vysledkov kontroly originality a svoje rozhodnutie
uviest’ v posudku.

Odovzdat’ v termine uréenom katedrou posudok s vytlac¢enou prvou stranou protokolu
o kontrole originality a elektronickou formou posudku a kompletného protokolu
o kontrole originality.

Povinnosti oponenta prace

1.

Odovzdat’ v termine ur¢enom katedrou posudok oponenta v tlacenej aj elektronickej
forme.



2. Priloha A Koédy (evidenéné Cisla) zavereénych, rigor6znych a habilitaénych prac
na ZU v Ziline
(zdroj: Smernica ZU o zavereénych pracach)

A — kéd Zilinskej univerzity: 28
B — kéd fakulty:

29 — celouniverzitné pracovisko,

28260320101001)

||—| (0 Iy B (zapisuje sa bez medzier, napr.:
E

F

33 — Fakulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov,
23 — Strojnicka fakulta,
26 — Elektrotechnicka fakulta,

25 — Stavebna fakulta,

36 — Fakulta riadenia a informatiky,
14 — Fakulta prirodnych vied,
90 — Fakulta Specialneho inzinierstva.
C — k&d katedry alebo iného pracoviska, ktoré organizuje zaddvanie a spracovanie

agendy zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych préc.

Tab. Cisla kodov katedier / pracovisk

Cislo na Fakulta/ZU

fa%te U | PEDaS | SjF EF SVF FRI FPV FSI
00 - dekanat | dekanat | dekanat | dekanat | dekanat | dekanat | dekanat
01 VUVB | KE KTI KTaM | KSM KDS KAJ | KKM
02 KCMD | KKCS | KRIS KG KI KHU KPI
03 KLD KPI KVES | KGT KIS | KMKD | KBM
04 KS KAVS | KTEBI | KSKM | KMM | KMat | KTVI
05 KVD KOVT | KMAE | KCS | KMME | KPS

06 KZD KMI KME | KPSU | KMNT

07 KAME KF KZSTH | KST

08 KET KZl | KTMS | KTK

09 KDMT | KEE

10 KAT

11 KAM

D — kalendarny rok odovzdania prace.
E — typ prace:
1 — bakalarska préca,
2 — diplomova praca,
3 — dizertacnd praca,

4 —rigordzna praca,
5 — habilitacna préca.
F — poradové ¢islo prace: pridel'uje katedra alebo iné pracovisko, kazdy typ prace sa
kazdy rok ¢isluje od 001. Tvar: napr. 001, 054, 157.




Priloha B Vzor obalu zavere¢nej prace (informacie sa uvadzaju na pevnej viazbe tlacenej
verzie zaverecnej prace — do tlaCenej Casti sa list s uvedenymi informaciami nedava)

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
STROJNICKA FAKULTA

Evidencné Cislo

NAZOV PRACE

Typ prace (Bakalarska praca, Diplomova praca)

rok predloZenia prace
meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora
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Priloha C  Titulny list zaverecnej prace

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
STROJNICKA FAKULTA

NAZOV PRACE

Typ prace (Bakalarska praca, Diplomova praca)

Studijny program:  nézov

Studijny odbor: ¢islo a nazov

Skoliace pracovisko: nazov

Skolitel” meno, priezvisko, akademickeé tituly a vedecko-pedagogické tituly
Konzultant: meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly

miesto a rok predloZenia prace
meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora
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Priloha D Odporucany obsah a forma abstraktu
(priklad abstraktu je uvedeny modrym pismom)

1. Obsah abstraktu

e Abstrakt (synonymum terminu je termin ,,referat”) je povinnou stcast'ou zaverecne;j
prace. Pri jeho vypracovani sa postupuje podla normy STN ISO 214:1976:
Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre publikdcie a dokumentaciu. Abstrakt je
povinne v slovenskom jazyku a uvadza sa jeho verzia aj v niektorom zo svetovych
jazykov (v anglickom alebo nemeckom jazyku).

e Abstrakt je kratka avystiznd charakteristika obsahu dokumentu. Neobsahuje
dodato¢ny vyklad, ani hodnotiace stanovisko autora. Abstrakt obsahuje informaciu
o ciel'och prace, jej struénom obsahu a v zavere abstraktu sa charakterizuje splnenie ciela,
vysledky a vyznam celej prace. Abstrakt sa pise suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah ma
spravidla 100 az 500 slov. Pre bakalarske a diplomové prace sa odporuca zvolit
primerany rozsah (maximalne 100 slov), aby slovenské aj cudzojazy¢na verzia bola
umiestnend na tej istej strane. Pri $tylizécii sa pouzivaju celé vety, slovesa v ¢innom
rode atretej osobe. Pouziva sa odborna terminoldgia, menej zvycajné terminy,
skratky a symboly sa pri prvom vyskyte v texte definuju.

2. Forma abstraktu

e Do stredu strany sa uvedie nazov Abstrakt, nasleduje prazdny riadok, potom tzv.
bibliograficka identifikacia, ktord obsahuje udaje o praci, opdt’ prazdny riadok,
potom text abstraktu, prazdny riadok, kIi¢ové slova a prazdny riadok.

e Do bibliografickej identifikdcie sa uvadza celkovy pocet stran zaverecnej prace
(vSetky ¢islované strany od titulného listu po¢nuic, az po posledny list priloh). To
znamena, ze sa neuvadza len pocet stran hlavnej Casti zaverecnej prace.

o KIucové slova (4 az 5) st jednoslovné alebo viacslovné vyrazy, vyjadrujice tému
prace. Kazdé klI'ai¢ové slovo zacina vel'kym pismenom a za nim nasleduje bodka.

3. Vzor abstraktu
ABSTRAKT

MIRANDOVA, Gabriela: Metodika projektovania vyrobnych systémov v prostredi
visSTABLE. [Diplomova praca]. Zilinska univerzita v Ziline. Strojnicka fakulta; Katedra
priemyselného inZinierstva. Skolitel: Doc. Ing. Martin Krajéovi¢, PhD. Stupeii odbornej
kvalifikacie: inZinier. Zilina : SjF ZU, 2010, 81 s.

Diplomovéa praca sa zaoberd navrhom metodiky projektovania vyrobnych systémov
v prostredi programu visTABLE. V praci je uvedeny popis moznosti nastavenia a funkcii
tohto softvérového produktu. Jadro prace tvori samotny navrh metodiky projektovania
v tomto prostredi. V praci su popisané aj moznosti interaktivneho projektovania vyrobnych
systémov, ktoré boli vyvinuté na Katedre priemyselného inzinierstva v spolupraci so
Stredoeurdpskym technologickym institatom v Ziline. Navrhnuta metodika je spracovana
do vizualizovanej uZzivatel'skej prirucky, ktord bude sluzit’ pre potreby vyucby, ale aj
vyuzitia v priemyselnej praxi.

Kracové slova: Vyrobny systém. Metodika projektovania. Dispozi¢né rieSenie. Softvérovy produkt
VisTABLE.
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Priloha E  Odporacana formalna tiprava zéverecnej prace
(priklady k jednotlivym bodom formélnej Gipravy su uvedené modrym pismom)

Formalna uprava zavere¢nych prac musi byt’ v siilade s normami:
e STNO016910:1999: Pravidla pisania a Gipravy pisomnosti,

e STNISO 2145:1997: Dokumentacia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov.

1. VzhPad stranky:

e pouzije sa biely nepriehl'adny papier formatu A4 (210 x 297 mm),

e text je tlaceny na jednu stranu listu, orientacia na vysku,

e typ pisma Times New Roman, velkost’ 12 pre zakladny text a je jednotny v celej
praci, riadkovanie 1,5, zarovnanie do bloku,

e nastavenie stranky:
- okraje: hore 2,5 cm, dole 2,5 cm, zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm,
- hlavicka a pita: po 1,9 cm.

Odportcana je nasledovna hlavicka:

Zilinska univerzita v Ziline

Strojnicka fakulta Diplomova praca Katedra ......... (nazov katedry)
Odportcana je nasledovna péta:
Meno Priezvisko Cislo strany

strany sa Cisluju nepretrzite arabskymi ¢islicami,

celostrankové obrazky sa zapocitavaju do strankovania hlavnej Casti prace, aj ked’

na nich nie je mozné alebo vhodné umiestnit’ Cislo stranky,

¢islovanie sa umiestni v dolnej Casti strany vpravo,

e (islovanie sa zacina od titulného listu — je to tivodna strana, ma cislo 1, ale
nezobrazuje sa — zobrazenie ¢islovania je az od Uvodu.

2. Cislovanie stran:
[ ]
[ ]

Upozornenie!

Do rozsahu hlavnej Casti zaverecnej prdace sa pocita: uvod, hlavny text a zoznam
bibliografickych odkazov. Do rozsahu sa nepocita titulny list, zadanie zdverecCnej
prdace, pod’akovanie, abstrakt, obsah, zoznam ilustrdacii a tabuliek, zoznam skratiek
a znaciek, slovnik s vykladom terminov, prilohy, registre, iny sprievodny materidl.
Pocet stran hlavnej Casti prdce nie je totoZny s poCtom stran celej zdvereCnej prdce,
ktory sa uvadza do bibliografickej identifikdcie v abstrakte (vid’ Priloha D).

3. Cislovanie asti zavere¢nej prace

e Na cislovanie Casti v hlavhom texte sa pouzivaju len zakladné arabské cislice,
ktoré sa na druhej a d’alSich drovniach oddel’'uju bodkou. Za posledni ¢islicu
sa nedava bodka.

e Hlavné casti zavereCnej prace prvej urovne hierarchie — kapitoly — sa Cisluju
priebezne zacinajic €islom 1. Toto prvé Cislo sa opakuje na zaciatku kazdej Casti
v ramci danej kapitoly. Uvod a Zaver sa nelisluje. Kazda hlavna &ast’ (kapitola)
zacina na novej strane.
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e 'V zaverecnej praci je odporacané Cislovanie na troch drovniach ¢islovania (napr.
1, 1.1 a 1.1.1), len v nevyhnutnych pripadoch aj na Stvrtej urovni (napr. 1.1.1.1).

e Priklady c¢islovania jednotlivych trovni a Struktiry nadvaznosti jednotlivych trovni
su odporucané podl'a nasledovného vzoru.

1 NAZOV KAPITOLY

(TNR, 14 bodov, tu¢né, vel’ké pismena, zarovnané na Pavy okraj)
(2 prazdne riadky, TNR 12)

Text uvadzajuci kapitolu.

(1 prazdny riadok, TNR 12)

1.1 Nazov odseku (TNR, 13 bodov, tu¢né, zarovnanie na Pavy okraj)
(1 prazdny riadok, TNR 12)

Text uvadzajici odsek.

(1 prazdny riadok, TNR 12)

1.1.1 Nazov pododseku (TNR, 12 bodov, tu¢né, zarovnanie na Pavy okraj)
(1 prazdny riadok alebo medzera, TNR 12)

Text pododseku.

1.1.1.1 Nézov casti (TNR, 12 bodov, Standard, zarovnané na l'avy okraj).

Upozornenie!
Neodporuca sa, aby boli pod sebou viaceré ndazvy Casti prace na niZSich
hierarchickych urovniach bez textu uvadzacieho prislu§nu cast’ prdce.

V texte zdverecnej prace sa autor mdze odvoldvat’ na jednotlivé Casti prace (kapitoly,
odseky, pododseky, ...), napr. takto:

... ako je uvedené casti (kapitole) 3 ...

... pozri 3.10 ...

... druhy odstavec v 3.10.1 ...

4. Odstavce, Cislovanie a odrazky v hlavnej textovej ¢asti zaverefnej prace

Odstavce mozu byt oddelené dvomi sposobmi:

e sposob 1: bez osadenia prvého riadku a s prazdnym riadkom medzi odstavcami,

e spdsob 2: osadenim prvého riadku (1 cm) abez prazdneho riadku (medzery)
medzi odstavcami.

Priklad:

Sposob 1

Pre zékaznika nie je zaujimavy produkt, ktory uspokojuje jeho vcerajSie potreby. Pod
pojmom produkt rozumieme vsetko, ¢o je vysledkom Tl'udského usilia (vyrobok,
sluzba, projekt, a pod.). Vyrobca musi predvidat budice potreby aj ocakdvania
zakaznika a svojimi kvalitnymi produktmi ich uspokojovat’. Efektivnym nastrojom pre
planovanie produkcie orientovanej na potreby a poziadavky zakaznika je metoéda QFD
(Quality Function Deployment — rozloZenie/rozvoj funkcii kvality).

Metoda QFD predstavuje Struktirovany pristup pre urCenie potrieb a poziadaviek
zdkaznikov a ich transforméciu do d’alSich faz planovania kvality a vyvoja vyrobku
a procesu jeho vyroby. V projekte QFD by mali byt zapojeni pracovnici marketingu,
vyvoja, konStrukcie, riadenia kvality, pripravy vyroby, technickej kontroly,
ekonomického ttvaru a d’alsich utvarov.
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Sposob 2

Povodnym zdmerom autorov QFD, profesorov Yoji Akao a Masao Kogure
z univerzity v Tamagawa v Japonsku, bolo ,,rozvinutie* hlasu zédkaznika do navrhu
vyrobku (1966). Prvykrat bola aplikovana vo firme Mitsubishi Heavy Industry’s Kobe
Shipyards pri ndvrhu tankerov.

Az zaciatkom roku 1984 sa zédkladné mySlienky QFD stali zndme v USA.
Pristup R. Makabeho bol zavedeny vo firme Ford a prvym vyrobkom vyvinutym touto
metodou bol v roku 1988 automobil Lincoln Continental vo firme Ford. V Eurdpe sa
metdda rozsirila najskor v dcérskych spolo¢nostiach americkych koncernov, neskor ju
implementovali vyrobcovia automobilov Fiat, VW, Renault, BMW a d’al$i. K tomuto
trendu sa pripojili vyznamné firmy subdodavatel'ov a d’alSie odvetvia.

Cislovanie (&islicou, za ktorou sa d4ava bodka alebo malym pismenom, za ktoré sa
dava okridhla zatvorka) pri uvadzani informdacii v hlavnom texte, napr.
vymenovavani detailnejSich informéacii stvisiacich s informaciami v odstavci a pod. je
zarovnané na l'avy okraj.

Ak je v texte za ¢islom (alebo malym pismenom) len niekol'ko slov alebo jedna veta,
tak text méze zacinat’ malym pismenom, na konci textu jednotlivych Casti je Ciarka
a za poslednou Cast'ou ¢islovania je bodka.

Ak je vtexte za Cislom (alebo malym pismenom) viac viet, tak text musi zacinat
vel’kym pismenom a na konci textu kazdej Casti ¢islovania je bodka.

Priklad:
Kratky text (jedna veta)

Clenenie procesu vyvoja a navrhu vyrobku do viacerych urovni, ako aj obsah tychto
urovni je pre jednotlivé oblasti pouzitia rdzny. Pre oblast’ strojarenského
a elektrotechnického priemyslu sa obycajne pouziva ¢lenenie do Styroch urovni.

1. Planovanie vyrobku.

2. Planovanie dielcov.

3. Planovanie procesov.

4. Planovanie vyroby.

alebo

Ugelom prvej urovne planovania je:

a) identifikacia zakaznikovych potrieb a poziadaviek,

b) vyhodnotenie tychto potrieb a poziadaviek,

¢) urcenie potrieb a poziadaviek, ktoré¢ maju strategicky vyznam pre uspech v danom
trhovom segmente,

d) urCenie vlastnosti vyrobku, ktoré odpovedaju danym potrebam a poziadavkam,

e) urcenie cielovych hodndt vlastnosti vyrobku.

Text obsahuje viac viet

V praxi sa najCastejSie uplatiiuju dva pristupy k metode QFD, ktoré sa rozliSuju
poctom analyzovanych maticovych diagramov.

15



1. Pristup Y. Akaa, ktory bol v USA rozpracovany B. Kingom, vyuziva 30
maticovych diagramov (tzv. matica matic). Tento pristup ide d’aleko viac do hibky a je
vhodny hlavne pri projektoch, ktoré vyzaduju detailnejSie pochopenie vsetkych
aspektov spracovavaného névrhu.

2. Pristup R. Makabeho, ktory bol zavedeny vo firme Ford a stal sa zdkladom tzv.
Stvormaticového pristupu Amerického inStititu dodavatelov (American Supplier
Institute). Prislusné maticové diagramy st zamerané na planovanie vyrobku, kde sa
poziadavky zdkaznikov transformuji do znakov kvality vyrobkov, na planovanie
dielcov, kde sa znaky kvality vyrobkov transformuju do znakov kvality dielcov,
na pldnovanie procesov, kde sa znaky kvality dielcov transformuju do parametrov
procesov ana planovanie vyroby, kde sa parametre procesov transformuji
do vyrobnych postupov.

alebo

Cast ,,Poziadavky zakaznika“ obsahuje:

a) Struktirovany zoznam poziadaviek zikaznika. Struktira je obycajne uréena
kvalitativnym marketingovym vyskumom,

b) Informécie o kvantitativnych marketingovych udajoch. Tieto udavaju relativnu
zavaznost’ jednotlivych poziadaviek zdkaznika.

OdraZzKky na prvej urovni sa zarovnavaji na lavy okraj. Typ odrdZok a osadenie na
d’al$ich trovniach méze byt napr. podl'a vzoru.

Pokyny pre vloZenie zaverecnej prace do systému EZP:

e zaverecnu pracu vklada do systému EZP autor (Student),

e Student moze odovzdat’ len jednu pracu rovnakého typu, pre jeden typ prace moze
vSak vkladat do systému viaceré verzie prace, o mu umoziuje realizovat
priebeznt kontrolu,

e postup vkladania zaverecnej prace:

- na hlavnej stranke si Student vyberie typ prace (bakaldrska, diplomova,
dizertacna) a vyber potvrdi tla¢idlom, ¢im sa dostane na formular vkladania,
- vo formulari vkladania je potrebné vyplnit’ zakladné idaje k praci:
= nazov fakulty,
= nazov katedry (S8koliaceho pracoviska),
= kIacové slova,
= udaje o autorovi a Skolitel'ovi (vediicom préce),
= nazov a abstrakt prace v primarnom (obycajne slovenskom) a sekundarnom
(obycajne anglickom alebo nemeckom) jazyku.

Ak je v texte za odrdzkou len niekol'ko slov alebo jedna veta, tak text méze zacinat

malym pismenom, na konci textu kazdej odrazky je Ciarka, len za poslednou odrazkou
je bodka,

Ak je vtexte za odrazkou viac viet, tak sa text musi zacinat' velkym pismenom,
na konci textu kazdej odrazky je bodka.

Upozornenie!

Zvoleny sposob oddel’ovania odstavcov, cislovania a odraZok musi byt jednotny
v celej praci.
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5. Cislovanie ilustracii a tabuliek v hlavnej &asti prace:

e obrazky (obrazovy materidl) sa rozdeluja do dvoch hlavnych cCasti — ilustracie
a tabulky,

e ilustracie st obrazky obsahujuce: grafy, diagramy, nakresy, fotografie, schémy,

e vsetky ilustracie atabulky, ktoré sa tykaju podstaty témy a pomahaji pochopit
vyklad a argumentaciu autora, sa musia umiestnit’ v jadre prace,

e teorie, obrazky, tabul'ky, vypoCty a r6zne detaily, stivisiace len okrajovo s hlavnou
témou, sa zaradia do priloh,

e ilustracie atabulky sa maju zaradit’ bezprostredne za textom, kde sa spominaju
prvykrat, podl'a moznosti na tej istej strane,

e ak pripadé na jednu stranu privela ilustracii alebo tabuliek, je vhodnejSie zoskupit
ich a zaradit’ na koniec prislusnej Casti,

e do textu sa nezarad'uju ilustracie alebo tabul’ky, o ktorych sa v texte nehovori alebo
ktoré nemaju s textom ni¢ spolo¢né,

e doplnkové ilustracie a tabulky, tykajice sa témy a okrajovo ju dokreslujuce, je
mozn¢é zaradit’ medzi prilohy.

Cislo a ndzov ilustracie sa umiestiiuje pod ilustraciu, napr. podl'a vzoru

(graf, diagram, nakres, fotografia, schéma)

(prazdny riadok alebo odsek)
Obr. 1 Nazov ilustracie (TNR, 11 bodov, Standardné)

Cislo a ndzov tabulky sa umiestituje nad tabulku (zarovnanie na lavy okraj tabulky).
V pripade pokracovania tabul’ky na d’alSich stranach sa uvadza po nazve tabulky slovo
,pokracovanie* (v zatvorke), ako aj zahlavie tabul’ky, napr. podl'a vzoru:

Tab. 1 Nazov tabulky (TNR, 11 bodov, Standardné)
(prazdny riadok alebo medzera)
Oznacenia polozky Nazov polozky Jednotka | Pocet

Tab. 1 Nazov tabulky (pokracovanie)
(prazdny riadok alebo medzera)
Oznacenia polozky Niazov polozky Jednotka | Pocet

[lustracie a tabul’ky (podla poc¢tu a vyznamu) mézu byt ¢islované jednotnym
sposobom od zaciatku do konca prace, ako je uvedené v predchadzajucich prikladoch
(napr.: Obr. 1, Obr. 2, atd’.) alebo samostatne v kapitole, v ktorej sa nachddza dana
ilustracia (napr.: Obr. 1-1, Obr. 1-2, atd’.). Podobne to plati aj pri ¢islovani tabuliek
(napr: Tab. 2-1, Tab. 2-2).
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Ak sa autor odvoldva na ilustracie a tabulky v texte, moze zvolit' niektory z tychto
sposobov: Obr. 1 alebo obr. 1, Tab. 2 alebo tab. 2.

Upozornenie!
Zvoleny sposob Cislovania ilustrdcii aj tabuliek musi byt’ jednotny v celej prdci.

Cislovanie priloh

e Prilohy sa strankuji priebezne ako stdast textu. Cislovanie stran v prilohach
zavereCnej prace nadvizuje na Cislovanie stran hlavného textu.

e Medzi prilohy patria:
- doplnkové¢ ilustracie (grafy, diagramy, nakresy, fotografie, schémy, mapy,

plany ...) a tabul’ky,

- Dbibliografia (nepouzita, ale relevantna literatiira predmetu),
- osobitné materidly (Specidlne mapy, origindlne fotografie, mikroformy, ...),
- popis zariadenia, technika alebo pocitatové programy.

e Prilohy sa oznacuju velkymi pismenami latinky (Priloha A, Priloha B, Priloha C,
atd’.). Sucastou tohto oznacenia je slovo ,,Priloha®, napr. Priloha A Nazov prilohy.

Pisanie veli¢in, jednotiek a rovnic

o Zakonné zékladné, odvodené a doplnkové jednotky, ich néasobky a vedlajsie
jednotky su definované v norme STN 01 1300:1987 : Zakonné méfici jednotky
amusia sa pouzivat vsulade stiou. Stouto normou suvisi aj norma
STN 01 1300:1983: Veliciny, jednotky a rovnice: Spole¢na ustanoveni.

e Matematické vyrazy a vypocty, fyzikdlne a chemické vzorce a vypocty treba
zacinat’ odsadené od l'avého okraja zarazkou a od horného a nasledujuceho textu
oddelit’ medzerou, napr. prdzdnym riadkom alebo odsekom. Ak je formula kratka,
moze sa dat’ do textu, pricom pred nou a za fiou sa dd medzera.

e Ak je v praci viac rovnic a formul, treba ich v praci priebezne c¢islovat. Poradové
¢islo sa napiSe do okruhlych zatvoriek bez medzier pred a za Cislom a celé Cislo
v zatvorkach sa zarovna vpravo.

Priklad:
Wy = Uy —UpUy, (5)

e (Odvolavky v texte na rovnice a vzorce majui formu: rovnica (1), vzorec (5) a pod.

e Ak je rovnica alebo vzorec dlhy a nezmesti sa do jedného riadka, rozdeli sa pred
znakom rovnosti alebo pred znakom plus, minus, krat, delenie.

e Ak sa ma zlomok umiestnit do bezného textu, treba ho, pokial’ je to mozné,
zredukovat’ do jedného riadka a pouzit’ namiesto zlomkovej Ciary lomku (/) alebo,
ak je to vhodné, zdporny index.

Priklad:

1
E je mozné zapisat' v tvare 12 alebo 27

e VeliCiny sa oznacuji jednym pismenom latinskej alebo gréckej abecedy. Znacka
veli¢in sa zapiSe kurzivou, bez ohl'adu na to, aky typ pisma sa pouzil v ostatnom
texte. Za znackou veli¢iny sa nedava bodka.
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e V nazve veli€iny sa neuvadza jednotka.

e Pre vztah medzi veli¢inou, ¢iselnou hodnotou a jednotkou plati:
x = {x} . [x]

kde:

x je znacka veliCiny,
{x} je symbol ¢iselnej veliciny x,
[x] je symbol jednotky veli€iny x.

e Pre dizku ma vieobecny zépis tvar:
[={l}.[]]

e Znacka jednotky sa od cCiselnej hodnoty oddeluje medzerou. Znacka nasobenia
sa neuvadza (uvadza sa len vo vSeobecnom zépise). Napriklad pre zvolenu ¢iselna
hodnotu a jednotku dizky: / = 5 m. alebo pre vykon: P =500 W.

e Sucin dvoch skalarnych veli¢in sa zapise niektorym z tychto sposobov:

ab ab a.b
Na oznacenie skalarneho suc¢inu sa nepouziva krizik (x) ani hviezdicka (*).
e Podiel dvoch veli¢in sa zapiSe niektorym z tychto sposobov:
a

b ab’! alb ab’ a.b! a:b

e Indexy sluzia na rozliSenie veli¢in majucich rovnaka znacku, ale ktorych vyznam
treba spresnit. Ako indexy sa pouZzivaju pismend, Cislice ainé znaky (Ciarka,
hviezdicka, krizik a pod.). Napriklad: k9, a3, ax,x’ apod.

e Nazvy meracich jednotiek sa piSu malymi zaciatoCnymi pismenami, pokial’ nie su
na zaliatku vety. Nazvy jednotiek odvodenych od vlastnych mien st vzdy rodu
muzského (ampér, volt, tesla, henry) a sklofiujii sa podl'a pravidiel slovenského
jazyka.

e Znacky meracich jednotiek sa piSu Standardnym, stojatym pismom, bez ohladu
na pisanie ostatného textu.

e Vseobecny symbol jednotky urcitej veliCiny je znacka tejto veliCiny v hranatej
zatvorke. Napriklad [/] — pismeno ,el“ — znamena jednotku dizky. Hranaté
zatvorky sa nepouzivaju pri znackach jednotiek. Znacky jednotiek sa v pripade
potreby davaju do okrhlych zatvoriek, napr. v diagramoch v zahlaviach tabuliek,
pri rovniciach a pod.

e Prednostne sa pouziva Sikma zlomkova Ciara a znacka sa piSe v jednom riadku. Ak
je v menovateli viac ako jedna jednotka, dava sa menovatel’ do zatvoriek.

Priklad:
m/s W/(m . K) J/(kg . K)

Pri zapise zlozenej odvodenej jednotky sa nemdZe kombinovat® pismenové oznacenie
s uplnym ndzvom jednotky, ¢ize cely a skrateny nazov.

Priklad:
Spravne Nespravne
80 km . h’' 80 km/hod
80 km/h 80 km/hodina

80 kilometrov za hodinu 80 km za hodinu
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Medzi poslednou ¢islicou Ciselnej hodnoty a prvym pismenom znacky jednotky sa
musi vynechat’ medzera, napr.: 100 kW, 80 %, 20 “C. Vynimku tvori znacka, pred
ktorou sa medzera nevynechava, napr. 20°.

Ciselné hodnoty veli¢in s medznymi odchylkami sa uvadzaju takto:
[=(13,0+£0,2) mm alebo /=13,0 mm + 0,2 mm

Upozornenie!

Formalna uprava (pismo, velkost’, umiestnenie nazvov jednotlivych Casti, sposob
prezentdacie jednotlivych druhov ilustrdacii a tabuliek, velicin, jednotiek, rovnic
a pod.) musi byt’ v celej praci jednotna.
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