Citacie a bibliograficke odkazy

podl’a Metodického usmernenia 14/2009-R
z 27. augusta 2009 o nalezitostiach zavereénych prac, ich bibliografickej
registracii, kontrole originality, uchovavani a spristupnovani

(1) Pri citovani je dolezita etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania urcuje
spdsob dodrziavania etickej normy vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré st
obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouzitej literatare. Technika citovania, vyjadruje, ¢i a
ako spravne, podl'a normy', autor spaja miesta v texte so zdaznamami o dokumentoch, ktoré st
v zozname bibliografickych odkazov.

(2) Pri zavere¢nych pracach sa odporica pouzivat metddu citovania podla prvého tdaja
(mena) a datumu pri ktorej sa v texte uvedie v zatvorkach prvy udaj (priezvisko autora, alebo
prvé slovo z nazvu) a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa prvy tdaj uz nachadza v
ramci textu, v zatvorkach za nim sa uvedie len rok. V pripade potreby sa v zatvorkach uveda
za rokom aj Cisla citovanych stran. Ak maji dva alebo niekol’ko dokumentov ten isty prvy
udaj a rovnaky rok, odliSia sa malymi pismenami (a, b, ¢, a pod.) za rokom vo vnutri
zatvoriek. To isté sa urobi aj v zozname bibliografickych odkazov.

(3) Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaju v abecednom poradi.
St usporiadané podl'a prvého prvku (tidaja), za ktorym nasleduje rok vydania dokumentu. Za
nim v pripade potreby nasleduji malé pismenda, ktorymi sa odliSuju odkazy s rovnakym
prvym udajom a rokom vydania. Poradie poloziek v zozname nie je ¢islované.

Priklady citovania:

Citacia diela, ak je autor znamy:

... Zakladnymi nastrojmi, ktoré sa vyuzivaji pre ziskavanie a udrzanie si zdkaznikov, si
(Pernica, 2004, s. 25)

Citacia diela, ak je autor znamy a ak sa pvy udaj nachadza v texte:
... Podl'a Gregora (1994) st zakladné vyhody a nevyhody zasob nasledujuce ...

Citdcia diela, ak je autor neznamy (napr. clanok z internetovej stranky):
... Silver-Mealova heuristika je ur¢end do podmienok premenlivého deterministického dopytu
(The Silver-Meal Heuristic Method, 2010) ...

Citacia normy:
... Norma (STN ISO 690, 1998) uvadza ...

Odpovedajuci bibliograficky zoznam:
GREGOR, M., KOSTURIAK, J. 1994. Just in Time - vyrobna filozofia pre dobry mangement.
Bratislava : Elita, 1994. 234 s. ISBN 80-85323-64-8.

PERNICA, P. 2004. Logistika (Supply Chain Management) pro 21. stoleti. Praha : RADIX,
2004, ISBN 80-86031-59-4.

1
STN ISO 690: 1998. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktira.
STN ISO 690-2: 2001, Informacie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast 2 : Elektronické dokumenty alebo ich ¢asti.



STN ISO 690:1998, Dokumentacia - Bibliografické odkazy - Obsah, forma a Struktura.

The Silver-Meal Heuristic Method for Deterministic Time-Varying Demand, 2010 [online].
2010 [cit. 2010-04-26]. Dostupné na internete: <http://www.shvoong.com/exact-
sciences/499883-silver-meal-heuristic-method-deterministic/>



Hlavné pravidla bibliografického zapisu konvenénych dokumentov:

e Interpunkcia: pri oddel'ovani dvoch ¢i viacerych autorov sa pouziva ¢iarka a medzera, ak st
inicidlové skratky krstnych mien, a pomlcka a medzera, ak s krstné mend neskratené; na
oddelenie ndzvu a podnazvu sa pouziva medzera, dvojbodka a medzera; preklad nazvu,
ktory sa moze pripojit’ za ndzvom, sa dava do hranatych zatvoriek; niekol’ko miest vydania
alebo niekol’ko vydavatel'ov sa oddeli bodkociarkou a medzerou; miesto vydania a nazov
vydavatel'a sa oddelia medzerou, dvojbodkou a medzerou; rok vydania sa oddeli od
vydavatel’a ¢iarkou a medzerou; rozpitie ¢isel stran sa uvadza spojovnikom bez medzier.

e V zoznamoch bibliografickych odkazov sa mena autorov alebo inych nositel'ov primarnej
zodpovednosti uvadzaji v invertovanom tvare, teda v poradi: priezvisko pisané
VERZALKAMI, &iarka, medzera, krstné meno, medzera, rodové meno, bodka. Napr.
RAZUSOVA-MARTAKOVA, M. 1968; SARTRE, JP. 1957; TRAVERS, R. M. W. 1973;
VON GLOCKEL, H. 1987; VAN DER MEIJ, H. 1986.

e Ak je autorov viac nez traja, uvadza sa iba prvé meno, alebo prvé dve €i prvé tri, pritom sa
vSak musi pridat’ vyraz "et al." (et alii) alebo "a 1." ("a ini") za ostatnym uvedenym autorom.

e Nazov korpordcie ako nositel'a hlavnej zodpovednosti sa piSe malymi pismenami, napr.
Ministerstvo Skolstva SR. 2000.

e Nazov monografie, zbornika a periodika sa uvadza kurzivou. Podndzov sa pripaja za ndzov
po medzere, dvojbodke a medzere, taktiez v kurzive.

e Poradie vydania sa uvaddza za nazvom diela v skratke: 2. dopl. vyd., 2nd ed., 2. Aufl.

e Pri seridlovych publikacidch sa méa co najiplnejSie oznacit’ zvézok, napr.: Summer [Leto]
1968; ro€. 20, ¢. 11; 8. marec 2002; jul-august, 1999. Priebeh vydévania sa oznacuje napr.
1989-1999, ro¢. 1-11.

e Predlozka "In" (t. j. "V") ako spojovaci vyraz pre zdrojovy dokument sa ma uvadzat’ bez
dvojbodky nielen pri zbornikovom prispevku, ale aj v pripade ¢lanku v periodiku alebo Casti
v inej seridlovej publikacii.

e Vo vydavatel'skych t1dajoch sa uvadza: Mesto, medzera, dvojbodka, medzera,
Vydavatel'stvo, Ciarka, medzera, rok vydania, bodka, pocet stran, bodka. Dve vydavatel'stva
sa spajaju bodkociarkou. Skratka b.r. (bez roku) sa piSe, ak odkazovany dokument neuvadza
rok vydania.

e Rozsah monografického dokumentu sa vyjadruje udajom o podte stran alebo zvizkov. Udaj
o pocte stran nie je podla tejto normy povinny, redakcia ho vSak odportaca uvadzat kvoli
potrebe Citatel'skej znalosti informacie o rozsahu diela.

e [ISBN (International Standard Book Number - Medzinarodne Standardné cislo knihy) sa
uvadza na konci odkazu. Nepovinne sa zaznamendva v pripade casti dokumentu (prispevku,
¢lanku, kapitoly ap.).

e Podobne sa to tyka aj medzinarodného Standardného cCisla seridlovej publikacie - ISSN
(International Standard Serial Number). Uvadza sa na konci zdznamu o ¢asopise ako celku,
nepovinne sa uvadza za nazvom casopisu alebo iného serialu.

e Pri citovani, ako aj pri abecednom zostavovani zoznamu odkazov, sa odportuca zoradit’ dve
alebo viaceré diela od toho istého autora podla roku od najstarSiecho po najnovsie. Ak sa
odkazuje na dve alebo viacer¢ diela toho isté¢ho autora vydané v tom istom roku, potom sa za
rokom piSe malé pismeno aj v citacii aj v odkaze: 1999a, 1999b, 2000a, atd’.



Priklady popisu jednotlivych druhov dokumentov v zozname bibliografickych odkazov:

1.

Knihy / Monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov : podndzov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto vydania :
Vydavatel’, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak st traja autori, oddel'uji sa pomlckou. Ak je viac autorov ako traja, uvedie sa prvy
autor a skratka a kol. alebo et al., ak je to zahrani¢né dielo.
Prvé vydanie sa v citacnom popise nemusi uvadzat’.

Priklady:
OBERT, V. 2006. Ndvraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konstantina Filozofa, 2006. 129
s. ISBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. — SIEKEL. P. — TURNA. J. 2004. Geneticky modifikované organizmy.
Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, J. a kol. 1999. Anatémia a biolégia &loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999.
425 s. ISBN 80-07-00031-5.

Clanok v ¢asopise

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy). ISSN,
rok, ro¢nik, ¢islo zvdzku, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady: )
STEINEROVA, J. 2000. Principy formovania vzdelania v informacnej vede. In
Pedagogicka revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, €. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. et al. 2009. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In
International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN
0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

Clanok zo zbornika a monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov ¢lanku. In Ndzov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel’, rok
vydania. ISBN, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-
7157-524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. et al. 1990. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In /8. Informatické dni : sbornik referatu z mezindarodni védecké
konference o soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich technologiich a
Jjejich vyuziti. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7, s. 17-28.



Vedecko-kvalifika¢né prace

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov prdce : oznacenie druhu prace (dizertacna, doktorandska).
Miesto vydania : Nazov vysokej Skoly, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:

MIKULASIKOVA, M. 1999. Didaktické pomécka pre praktickii vyubu na hodindch
vytvarnej vychovy pre 2. stupen zakladnych skol : diplomova praca. Nitra : UKF, 1999.
62 s.

Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov prdce : druh spravy (VEGA, priebeznd sprava). Miesto
vydania : Nazov institlicie, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:
BAUMGARTNER, J. a kol. 1998. Ochrana a udrziavanie genofondu zvierat, Slachtenie
zvierat : vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Normy

Popis prvku:

Oznacenie a Cislo normy:rok vydania (nie rok schvalenia, alebo ucinnosti) : Nazov
normy.

Priklad:
STN ISO 690:1998, Dokumentécia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktura.



Hlavné pravidla bibliografického zapisu elektronickvch dokumentov:

Elektronicky nosi¢ poskytuje zakladné informdcie pre zostavenie bibliografického odkazu, v
ktorom st povinné okrem tidajov pri konvenénom dokumente aj tieto:

Druh elektronického nosica sa uvadza v hranatych zatvorkach, napr. [online], [CD-ROM],
[disketa]. Bodka sa piSe iba za druhou zatvorkou.

Datum vydania zdroja sa zapiSe tak, ako je uvedeny v zdroji.

Datum aktualizacie alebo revizie ¢i verziu citovaného dokumentu treba uviest za datum
vydania.

Datum citovania dokumentu uvadzame ako den prezretia dokumentu v hranatych zatvorkach
za datum vydania. V pripade online je to povinny Udaj, pred ktorym uvedieme skratku cit.,
t.j. citované, napr. [cit. 2002-02-27].

Udaj o dostupnosti online dokumentu je tiez povinny, uvadza sa vyrazom "Dostupné v/na",
za ktorym v ostrych zatvorkach <> nasleduju vsetky lokaliza¢né prvky v postupnosti presne
tak, ako to uvadza citovany dokument. Napr. Dostupné na WWW:
<http://www.education.gov.sk>.

Priklady popisu jednotlivych druhov elektronickych dokumentov v zozname
bibliografickych odkazov:

1. Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov [Druh nosic¢a]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel', datum
vydania. Datum aktualizacie. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISBN.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. 2005. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill,
2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT KNOVEL DISPLAY
bookid=1347& EXT KNOVEL DISPLAY fromSearch=true& EXT KNOVEL_ DISP
LAY searchType=basic>. ISBN 978-1-60119-261-5.

2. Clanky v elektronickych &asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov casopisu. [Druh nosic¢a]. Rok vydania, ro¢nik, ¢islo
[datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In
Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3
[cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan d01.htm>. ISSN 1525-
321X.

3. Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov zbornika [Druh nosi¢a]. Miesto vydania :
Vydavatel’, rok vydania, rozsah stran (strana od-do). ISBN.


http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20

Priklad:
ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and

viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p.
262-268. ISBN 80-7157-524-0.

4. Clinok z WWW stranky

Problematické je ziskavanie udajov u elektronickych dokumentov (napr. autora
dokumentu). Pre niektoré tidaje (ndzov stranky, datum aktualizacie, vytvorenia stranky)
je mozné pouzit’ v prehliadaci funkciu ,,Vlastnosti stranky“

Prvky popisu:
Autor (ak je znamy). rok publikovania. Nazov. [online]. Datum publikovania, Datum
poslednej revizie [citované dna]. <URL adresa stranky>.

Priklad (autor neznamy):
The Silver-Meal Heuristic Method for Deterministic Time-Varying Demand. 2010.
[online]. 2010, [cit. 2010-04-26]. Dostupné na internete:

<http://www.shvoong.com/exact-sciences/499883-silver-meal-heuristic-method-
deterministic/>

5. Sprava z archivu diskusnej skupiny

Priklad:
CARTER, Sophia. 2003. Council conclusions on the information and communication
strategy for the EU. In EBLIDA - list [online]. Hague : EBLIDA, 2003-01-05; 15:05 [cit.

2003-01-10] 5 screens. Dostupné na internete: <http://zipe-dev.kaapeli.fi/eblida/eblida-
list/>.

6. Sprava z elektronickej posty

Priklad:
OSTERTAG, Milos. 2003. Biologické a biochemické informaéné zdroje a sluzby v

strednej a vychodnej Eurépe [elektronicka posta]. Sprava pre: Eliska NOVAKOVA.
2004-02-05 [cit. 2005-02-08]. Osobna komunikacia.
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